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MUZEUMI GYUJTEMENY- ES RAKTARKEZELO

Feladatok és tevékenységek

N¢éha hosszu sorok kigydznak egy-egy muzeum épiilete eldtt, mert egy kiallitast hirdettek
meg, amely eddig ott nem volt lathat6. Ezek a kiallitdsok néha kiilfoldrdl keriilnek a
muzeumba, tgynevezett vandorkiallitasként. De gyakran eléfordul az is, hogy az 0j és sok
nézbét vonzo kiallitds anyaga a muzeum raktaraibol keriil elé. Akarmilyen szép és nagy
termek, nagy terek és nagy kiallito feliiletek vannak egy-egy muzeum épiiletében, arra
sehol a vilagon nem elégségesek, hogy a mizeum birtokaban 1évd, 6sszes targyat egyszerre
bemutatni képes legyen. A muzeologusok, kiallitds-rendezék idérél — idére valogatnak a
muzeum raktaraban 1évé miitargyak, festmények kozott, és igy sziiletik idordl — idore egy
uj kiallitds. Akar egy jelentds miivész haldldnak évforduldjara rendeznek kiallitast, akar
egy korszak bemutatdsdra vallalkoznak, a kiallitas megrendezése a rendelkezésre allo
anyagok szambavételével kezdddik. Azt, hogy mit rejt a muzeum raktara, milyen

anyagokbol lehet valogatni, azt a mizeumi gyiljtemény- és raktarkezeld szakember tudja.

Melyek a jellemz6 feladatok, tevékenységek ebben a szakmaban?

A muizeumi gyljtemény- ¢&s raktarkezeldé a tarsadalomtudomanyokkal foglalkozo
muzeumokban Orzott mitargyak kezelését, nyilvantartasat, megdrzését és ellendrzését
végzi. Folyamatosan figyelemmel kiséri a muzeumi raktarban elhelyezett miitargyak
allapotat ¢és gondoskodik a mitargyraktar allag- és vagyonvédelmérdl. A miitargyak
fizikai, kémiai és bioldgiai karosodasanak megeldzési munkait is ellatja, gondoskodik a
miutargyraktarak targyi feltételeinek kialakitasarol és megdrzésérol.

Folyamatosan ellendrzi a raktarak klimatikus (hd-, para- és fény-) viszonyait, biztositja a
tlz- ¢és kartevok elleni védelmet, a raktar vagyonbiztonsagat és rendezettségét.
Veszélyeztetés esetén gondoskodik a mitargy védelmérél. A munkajahoz tartozo
ellendérzések soran szerzett tapasztalatai alapjan javaslatot tesz a gytijtemények vezetdinek
a karosodast megel6zd intézkedések megtételére. A raktarakban Orzott mitargyak
allapotanak folyamatos ellenérzése alapjan intézkedik a karosodott miitargy

elkiilonitésérdl, javaslatot tesz a restauratori feladatok elvégeztetésére. Részt vesz a



raktarban elhelyezett miitargyak folyamatos nyilvantartasiban ¢és a nyilvantartas
ellendrzésében. Szabalyosan €s folyamatosan gondozza (vezeti) a mitargynyilvantartasban
eldirt nyomtatvanyokat. Amennyiben a muzeumban a nyilvantartast szamitégépen végzik,
alkalmazza, és folyamatosan szamitégépen vezeti a miitdrgynyilvantartast, gondozza és
karbantartja az adatokat. Kezeli és a szabalyoknak megfelel6en késziti a fotonyilvantartast,
hagyomanyos modon vagy szamitogépen. Gondozza a fotonegativokat. Mutargyszallitas,
miitargymozgatds - muzeumon beliili, illetve muzeumon kiviili mozgatas - esetén
gondoskodik az adminisztracids €s a nyilvantartasi szabalyzatban eldirt - kezelési eljarasok
betartasarol, és elvégzi az ehhez kapcsolddd adminisztrativ feladatokat.

Gondoskodik a miitargyak csomagolasardl és szallitdsarol, ellendrzi a biztonsagos
mitargyszallitast. A kiéllitas, restauralas utdn a raktarba visszakeriild mitargyak
kezelésével kapcsolatos szabalyokat betartja. Gondoskodik a raktarak tisztan tartasarodl, a
rendszeres takaritasrol és ferttlenitésrol. Rendszeresen ellendrzi és regisztralja a raktari
biztonsagi (balesetvédelmi, tlizvédelmi, vagyonvédelmi) berendezések miikodését, sziikség
esetén intézkedik a biztonsagot veszélyezteté miitkodési hibak haladéktalan elharitasarol.
Folyamatosan ellenérzi a miitargyvédelmet szolgdld egyéb technikai berendezéseket
(hémérdk, paramérék stb.), ¢és gondoskodik azok rendszeres karbantartdsarol.
Rendszeresen ellendrzi a raktaron kiviil, példaul kiallitdson elhelyezett mitargyak

kornyezetét.

Milyen anyagokkal, eszkozokkel kell dolgoznia?

A muzeumi gylijtemény- ¢és raktarkezeld0 munkdja soran sokféle anyaggal kertil
kapcsolatba, mivel a mitargyak sokféle anyagbol késziilhetnek. Az allagmegdrzés
biztositasdhoz ismernie kell a mitargyak anyagainak legalapvetdbb fizikai, kémiai
tulajdonsagat, készités-technikai jellemzdit. A szervetlen anyagu mitargyak kozé tartoznak
a fém, keramia, iiveg és kotargyak. A szerves anyagu miitargyak kozott a fabol, papirbdl,
textilbol, borbdl, csontbol és milanyagbol késziilt targyak szerepelnek. Fontos, hogy
ismerje a felsorolt anyagok leggyakoribb karositoit és karosodasait, hogy biztositani tudja
az allagmegovasukat, konzervalasukat €s biztonsagos raktarozasukat.

Munk4ja sordn, a megel6zési és védekezési eljarasokban hasznél olyan vegyszereket €s
anyagokat - tisztitashoz felhasznalhaté anyagok, a biologiai kartevok elleni védekezéshez,

a rovarirtdshoz — amelyek egészségre is karosak lehetnek. A mitargyvédelmi és raktarozasi



munka sordn alkalmaz berendezéseket, gépeket és szerszamokat is: klimaberendezések,
h6-, fény-, ¢és paratartalom méréd berendezések, vilagitastechnikai eszkozok,
biztonsagtechnikai berendezések, csomagolo eszk6zok €s anyagok stb.

Munkdéjaban fontos eszkdz a szdmitdgép, amely a nyilvantartasok vezetésében segiti, igy
leginkdbb szovegszerkeszté és adatbazis-kezeld programokat hasznal, de ismernie és
hasznalnia kell a hagyomanyos muzeumi miitargynyilvantartas szabalyait és kiillonb6zo
formait: a gylijteménytipusokhoz rendelt hivatalos leltarkonyvek, miitdrgy adatlapok,

fototarak, mikrofilmek, stb.

Hol végzi a munkajat?

Munkdjat irodaban, muzeumi raktarakban és gylijtéhelyeken, de esetenként szabadban
végzi, tehat a munkavégzés helyszine bels6. A munkafolyamat sordn a tevékenység
altalaban egyéni, de bizonyos munkafolyamatokban - a hatékonysag érdekében — egyiitt

miikodik mas munkatarsakkal. Munkajat 4lland6 helyszinen, zart helyen végzi.

Munkaja soran kikkel keriil kapcsolatba, kikkel van dolga?

A muzeumi gyijtemény- ¢€s raktarkezeld munkdjara leginkabb az 6nall6 munkavégzés
jellemzd, de természetesen rendszeres munkakapcsolatba all azokkal a munkatarsaival,
akik a mitargyvédelem teriiletén dolgoznak. gy kapcsolatban all a raktarvezetével,
restaurdtorokkal,  miitargyvédelmi  asszisztensekkel, a  kiilonb6z6  muzeumok
munkatarsaival, levéltdri munkatarsakkal, anyagmozgaté szakemberekkel, széllitokkal és

kiallitas szervezokkel.

Kovetelmények

Milyen fizikai igénybevétellel, megterheléssel jar a munkavégzés?

Munkaideje nagy részében iildémunkat végez, melynél nélkiilozhetetlen a karok, a kéz és az

ujjak hasznélata. Az anyagok sokféleségének megallapitasdban segiti a jo latdsa. A



nyilvantartdsi, dokumentalasi munkajat szamitogéppel 1is végzi. Hasznalatdhoz
elengedhetetlen a megfeleld nyilvantartd programok ismerete. A mitargyakat allapotanak
vizsgalata és ellendrzése kozben emel, cipel, és altalaban kézi erével mozgatja azokat. A
gornyedés, térdelés, hajladozas sem ritka e munkakdrben. Munkéja kozepesen nehéz

fizikai munka.

Milyen kornyezeti artalmakkal, hatranyokkal jarhat a szakma gyakorlasa?

A muzeumi gyljtemény- és raktarkezeld6 munkaja sordn sokféle anyaggal és gyakran
vegyszerekkel is kapcsolatba keriil, amelyek lehetnek egészségre artalmas anyagok is.
Mivel munkdjat raktdrakban, zart helyen végzi, - ahol be kell tartania a ho-, fény-, és
paratartalomra vonatkoz6 eldirasokat - fel kell késziilnie arra az esetre, hogy kellemetlen
viszonyok kozott végezze munkajat (hidegben, melegben, paras helyen, stb.).

A baleset veszélye is fennall, a szallitdsi vagy mozgatdsi munkak alkalméval, valamint az

erésen tlizveszélyes miitargyak raktarozéasa esetén.

Milyen egészségiigyi kovetelményeket timaszt ez a szakma?

Fontos tudni, hogy minden foglalkozasnak szigorii egészségiigyi alkalmassagi feltételei

vannak.

A fontosabb szempontok koziil néhanyat kiemeliink, tajékoztato jelleggel:
e o latas,
o teljes latotér és térlatas,
e karok, kezek, ujjak fokozott hasznalata,
e fokozott figyelem,

e cgyiittmiikddés.

Milyen egyéb tulajdonsagok megléte kedvezé ebben a szakmaban?

A muzeumi gyljtemény- és raktarkezeld munkéjahoz sziikséges legfontosabb képességek a

térbeli tajékozodas képessége, fizikai teherbiras és kéziigyesség.



Konnyedén kell eligazodnia a muzeumi raktarban elhelyezett miitargyak kozott, a
nyilvantartds alapjan meg kell taldlnia a pontos raktari lelohelyet. A miitargyak raktari
elhelyezésekor gyorsan felméri a térbeli viszonyokat, a helysziikségletet. A miitargyak
ellendrzése, mozgatasa, athelyezése esetén szintén fontos, hogy jol itélje meg a térbeli
viszonyokat, és képzeletben mozgatni tudja a miitargyakat. A pontos mozdulatok
kivitelezése érdekében fontos a latds és a kézmozgéas Osszehangoldsa. Munkdja soran
sziikség van arra, hogy hosszabb ideig tudjon erdt kifejteni, pakoldskor, ellenérzéskor,
takaritaskor, csomagolaskor, ezért elengedhetetlen a fizikai teherbiras képessége. Egyik
legfontosabb feladata a pontos és preciz nyilvantartasok vezetése, igy nagyfoku
Osszpontositdsra van sziikség a munkdjdban. A nyilvantartdsok pontos vezetés¢hez fokozott
figyelemosszpontositas sziikséges, ha figyelmetlenségbdl egy miitirgy nem keriil be a nyilvantartasba,
akkor az a raktar szamara elveszett, hiszen a pontos raktari leléhely ez alapjan éllapithatd meg. Fontos,
hogy irott anyagban, tablazatokban a hibakat felismerje ¢és kijavitsa, korrigalja a hibas
szamokat és szavakat. A kiilonb6z0 mérdeszk6zok leolvasasdhoz €s nyilvantartasahoz

sziiksége van hogy az apro részleteket, kiilonbségeket felismerje.

Milyen tantargyakban kell j6 eredményt elérni ehhez a szakmahoz?

A human targyak koziil a torténelem, miivészettorténet irant kell érdeklédést mutatnia.
Kémiabol, fizikdbol, anyagismeretbdl kell 4tlagos szinten teljesitenie, ezek

ismeretanyaganak elsajatitasa fontos az eredményes munkavégzéshez.

Milyen érdeklédési kor a legelonyosebb ebben a szakmaban?

Aki ezt a munkat valasztja, altaldban szereti, ha vilagos szabalyok szerint dolgozik ¢és
szereti a rendet, a rendszert maga koril. Elonyben részesiti a rutinnal jar6 munkat, amely
mentes a varatlan helyzetektdl.

Szereti, ha feliigyelet és irdnyitas alatt dolgozhat, meghatarozott utasitdsok szerint, és
képes ezek betartasara. Munkéjat mindig precizen elvégzi.

Szeret targyakkal, dolgokkal foglalkozni. Fontos, hogy kiilonb6zd anyagokat fogjon a
kezébe, érdekli a targyak elkészitésének modja, szereti felfedezni, hogyan miikddnek a
dolgok, hogyan alakitottdk ki a targyakat. Altaldban szereti latni munkéja kézzelfoghato

eredményét.



Szakképzés

A muzeumi gyljtemény ¢és raktarkezeld szakképesités célja olyan szakemberek képzése,
akik a muzealis intézményekben Orzott miitargyak kezelését, a miitargyak fizikai, kémiai
¢s bioldgiai karosodasanak megel6zési munkait, a mutargyraktarak targyi feltételeinek
kialakitasat ¢s megdrzését; a raktarak klimatikus (h6-, para- és fény-) viszonyainak, tliz- és
kartevok elleni védelmének, vagyonbiztonsagdnak ¢és rendezettségének folyamatos

ellendrzését végzik.

Eloképzettség

A képzésben valo részvétel elofeltétele kdzépiskolai érettségi.

Képzési id6
A képzés 60 szazalékdaban gyakorlati oktatds folyik. A képzés iddtartama
400 ora.

A szakképzés elméleti és gyakorlati targyai

A muzeumok kialakulasdnak egyetemes €és magyar torténete; a muzeumok munkdja; a
magyarorszagi orszdgos muzeumok gylijteményei; anyagismeret; muzeoldgiai ismeretek; a
fizikai, kémiai, biologiai karosodasok; mizeumokra vonatkozd jogszabalyok; a muzedlis

intézmények szakmai mitkddése; muzeumi nyilvantartas.

A szakképesités vizsgakovetelménye
A szakmai vizsga szobeli és gyakorlati vizsgarészbdl all.
Szébeli vizsga tételei két részbol tevodik Ossze: 1. altalanos muzeumelméleti ismeretek,

egyetemes €s magyar muzeumtorténet; 2. mitargyvédelmi ismeretek.

A gyakorlati vizsga két részbdl all: 1. Vizsgadolgozat; 2. vizsgabizottsag eldtti gyakorlati
feladatok.
A vizsgan szdmon kérhetd ismeretek: altalanos muzeologiai ismeretek; miitargyvédelmi

ismeretek; nyilvantartdsi ismeretek.



A szakképesités OKJ azonosito szama: 52 8425 02

Kapcsolddo foglalkozasok
Raktarozasi ligyintézo, Raktarkezeld,

Anyagnyilvantarto.

A szakképesitéssel betoltheto munkakorok
Gytljtemény-nyilvantarto, Raktarkezeld,

Gytjteménykezelo, Gyljteményi munkatars.

A szakmaval kapcsolatos tovabbi informaciok részletesen a Nemzeti Szakképzési és
Felnottképzési Intézet: www.nive.hu honlapjan talalhatok, Szakképzési dokumentumok

cimszo alatt.

Kereseti lehetoségek:

Az egyes foglalkozasok atlagkereseti statisztikajat — tobb évre visszamenéleg — az Allami
Foglalkoztatasi Szolgéalat honlapjan teszi kozzé, a Statisztika meniipontban (egyéni bérek
¢s keresletek statisztikdja).

Elérhetdség: www.afsz.hu

Elhelyezkedési lehetoségekrol tajékozodhat az Allami  Foglalkoztatasi Szolgalat
kirendeltségein, a www.afsz.hu internetes elérhetdségen, vagy mobiltelefonon a

http://wap.afsz.hu linken.

A mizeumi foglalkozdsokat bemutato palyaismerteté film elérhetd az Allami
Foglalkoztatasi Szolgalat www.afsz.hu, valamint a Nemzeti Pélyainformaciés Kozpont

www.npk.hu, tovabba az e-palya www.epalya.hu internetes elérhetdségeken

Kiadja: Foglalkoztatasi és Szocialis Hivatal
Felel6s kiado: Pirisi Karoly foigazgato
Ez a kiadvany az Eurdpai Unié és a Magyar Allam térsfinanszirozasaval 2005-ben késziilt. Aktualizdlva 2008-ban.
A jelen dokumentum tartalma nem feltétleniil tikkrozi az Eurdpai Bizottsag a targyra vonatkozo hivatalos véleményét.




